1. feladat: ,,Felvételi tajékoztato” cimmel szovegszerkesztési feladat.

A feladat megoldasa elott ellendrizd, hogy az F: és a H: meghajto elérhetd-e! Ha nem, jelezd a feliigyel? ta-
narnak!

A feladat megoldasahoz a Word szovegszerkesztd programot javasoljuk. A sziikséges allomanyokat az F: meg-
hajto 1_feladat-Szovegszerkesztés mappajaban fogod megtalalni. Formézd meg a dokumentumot a leiras, va-
lamint a mellékelt Minta szerint! Javasoljuk a gyakori (5 percenkénti) mentést. Sok sikert!

Részfeladatok:

A feladat részletes leirasa
1. | Mésold ataz 1 feladat nyers szovege.docx allomanyt a H: meghajtora.
2. | Az 1 feladat nyers szdvege.docx allomanyt nevezd at a sajat nevedre! (Pl.: GépElek.docx)
3. | Allitsd be az oldal margéit 1 cm-esekre!
4. | A szdveg tagoladsdhoz ne alkalmazz felesleges szokozoket!
5. | Figyelj r4, hogy ne legyenek iires bekezdések!
6. | A dokumentum teljes szovegét allitsd be Arial betiitipusura!
7. | A tablazat kivételével a teljes szoveg betliszinét allitsd lilara!
8. A szdvegben elofordulo betiiméretek: cim 20; alcimek, tdblazat: 14; minden més 12 pontos.
9. | Az ¢élofej szovegét rendezd kdzépre!
10. | Az élofejszoveg betlitipus effektusa legyen a minta szerinti!
11. | Az él6fej aljan legyen vékony szegély!
12. | Allitsd be a fécim bettistilusat!
13. | A fécimet igazitsd a minta szerint!
14. | A f6cimben alkalmazz sortorést!
15. | llleszd be az Iskolaépiilet.png nevii képet a dokumentumba!
16. | A kép mérete legyen 8cm*8cm!
17. | Vélaszd ki a lagysz¢€li ovalis képstilust!
18. | Allitsd be, hogy a kép koriil a szoveg korbefuttatdsa szoros stilusu legyen!
19. | Az alcimek balra rendezettek legyenek.
20. | Az "Iskolarol" szol6 bekezdések igazitasa legyen a minta szerinti!
21. | Készitsd el a "Képzéseink"-rdl sz616 tablazatot!
22. | A tabléazatot toltsd ki lila szinnel, a betiik legyenek fehérek!
23. | A "Gépészet" és az "Informatika" szavakat egyesitett cellaba helyezd el!
24. | A Nyilt napok id6pontjai koriil legyen szegély!
25. | A "Felvételi eljaras"-ban alkalmazz szamozott listat!
26. | A listdban allitsd be a rdmai szamos formatumot!
27. | A listat behuzéssal allitsd a minta szerinti helyre.
28. | A "Keresd iskolankat az interneten is!" alcim ald helyezd be a QR _kod.png, a facebook.png és az
instagram.png ikonokat!
29. | Az ikonokat rendezd egymads mellé, kozépre!
30. | Legyen a EI5l4b szovege felett szegély!
31. | Az ¢ldlab szovege legyen dolt.
32. | A megfeleld helyre ird be a neved és a felhasznaloneved!
33. | Figyelj ra, hogy a dokumentum pontosan egy oldal terjedelmii legyen!

Megszerezheté maximalis pontszam: 35

Ha elkésziiltél a munkaddal ellendrizd! Mentsd el és jelezd a feliigyeld tanarnak, hogy befejezted a feladatot!
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