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1. feladat: „Felvételi tájékoztató” címmel szövegszerkesztési feladat.  

A feladat megoldása előtt ellenőrizd, hogy az F: és a H: meghajtó elérhető-e! Ha nem, jelezd a felügyelő ta-
nárnak!  
A feladat megoldásához a Word szövegszerkesztő programot javasoljuk. A szükséges állományokat az F: meg-
hajtó 1_feladat-Szövegszerkesztés mappájában fogod megtalálni. Formázd meg a dokumentumot a leírás, va-
lamint a mellékelt Minta szerint! Javasoljuk a gyakori (5 percenkénti) mentést. Sok sikert! 

Részfeladatok:  
 

 A feladat részletes leírása 
1.   Másold át az 1_feladat_nyers_szövege.docx állományt a H: meghajtóra.  
2.  Az 1_feladat_nyers_szövege.docx állományt nevezd át a saját nevedre! (Pl.: GépElek.docx)  
3.  Állítsd be az oldal margóit 1 cm-esekre!  
4.  A szöveg tagolásához ne alkalmazz felesleges szóközöket!  
5.  Figyelj rá, hogy ne legyenek üres bekezdések!  
6.  A dokumentum teljes szövegét állítsd be Arial betűtípusúra!  
7.  A táblázat kivételével a teljes szöveg betűszínét állítsd lilára!  
8.  A szövegben előforduló betűméretek: cím 20; alcímek, táblázat: 14; minden más 12 pontos. 
9.  Az élőfej szövegét rendezd középre! 
10.  Az élőfejszöveg betűtípus effektusa legyen a minta szerinti! 
11.  Az élőfej alján legyen vékony szegély! 
12.  Állítsd be a főcím betűstílusát! 
13.  A főcímet igazítsd a minta szerint! 
14.  A főcímben alkalmazz sortörést! 
15.  Illeszd be az Iskolaépület.png nevű képet a dokumentumba!  
16.  A kép mérete legyen 8cm*8cm! 
17.  Válaszd ki a lágyszélű ovális képstílust! 
18.  Állítsd be, hogy a kép körül a szöveg körbefuttatása szoros stílusú legyen! 
19.  Az alcímek balra rendezettek legyenek.  
20.  Az "Iskoláról" szóló bekezdések igazítása legyen a minta szerinti! 
21.  Készítsd el a "Képzéseink"-ről szóló táblázatot! 
22.  A táblázatot töltsd ki lila színnel, a betűk legyenek fehérek! 
23.  A "Gépészet" és az "Informatika" szavakat egyesített cellába helyezd el! 
24.  A Nyilt napok időpontjai körül legyen szegély! 
25.  A "Felvételi eljárás"-ban alkalmazz számozott listát! 
26.  A listában állítsd be a római számos formátumot! 
27.  A listát behúzással állítsd a minta szerinti helyre. 
28.  A "Keresd iskolánkat az interneten is!" alcím alá helyezd be a QR_kod.png, a facebook.png és az 

instagram.png ikonokat! 
29.  Az ikonokat rendezd egymás mellé, középre! 
30.  Legyen a Élőláb szövege felett szegély! 
31.  Az élőláb szövege legyen dőlt. 
32.  A megfelelő helyre írd be a neved és a felhasználóneved! 
33.  Figyelj rá, hogy a dokumentum pontosan egy oldal terjedelmű legyen! 
 

Megszerezhető maximális pontszám: 35 
 
Ha elkészültél a munkáddal ellenőrizd! Mentsd el és jelezd a felügyelő tanárnak, hogy befejezted a feladatot! 
 


