1. feladat: ,,A Bencés rend Magyarorszagon” cimmel szovegszerkesztési feladat.

A feladat megoldasa eldtt ellendrizd, hogy az F: és a H: meghajto elérhetd-e! Ha nem, jelezd a feliigyeld ta-
narnak!

A feladat megoldasahoz a Word szévegszerkesztd programot javasoljuk. A sziikséges allomanyokat az F: meg-
hajto 1.feladat-Szév-nyersanyag mappajaban fogod megtalalni. Formazd meg a dokumentumot a leiras, vala-
mint a mellékelt Minta szerint! Javasoljuk a gyakori (5 percenkénti) mentést. Sok sikert!

Részfeladatok:

A feladat részletes leirasa Max.
pont
1. | Nyisd meg az 1. feladat nyers szovege.docx adllomanyt, majd mentsd el a a H: meghajtora. a sa- 2
jat neveden! (PL: ProbaPal.docx)
2. | Allitsd be az oldal margéit 2 cm-esekre! 1
3. | A szoveg tagolasahoz ne alkalmazz felesleges szokozoket! 1
4. | Figyelj ra, hogy ne legyenek iires bekezdések! 2
5. | A dokumentum teljes szovegét allitsd be Arial betlitipusura! 1
6. | A Minta szerint alkalmazz betlistilusokat! 3
7. | A szdvegben el6forduld betiiméretek: Fécim 20, minden bekezdés 11, labjegyzet 10 pontos 3
8. | A fécim bekezdés utani térkoze legyen 48 pontos 1
9. A fécim esetén alkalmazz , kiskapitélis™ effektust! 1
10. | A helyszinek felsoroldsanal alkalmazz egyedi listajelet, amelyet a ,,Benedek-pajzs.gif” képbdl 3
alakitsa ki
11. | A bekezdéseket igazitsd sorkizartra, kivéve a focim amely kdzépre és a labjegyzet amely balra 3
igazitott legyen.!
12. | A bekezdéseknél az els6 sor behtizdsa 1 cm legyen, az els6 bekezdéstdl a felsorolds végéig a be- 3
kezdés utani térkoz 12 pontos legyen. A felsorolas utani bekezdések sorkoze dupla legyen.
13. | Szurd be a hat helyszin képét a Mintanak megfelelden, a képek elhelyezése felvaltva balra il- 2
letve jobbra zart legyen
14. | A képek magassagat allitsd be egységesen 3 cm-re rogzitett méretardnyban 1
15. | A képek korbefuttatasa négyzetes legyen 2
16. | A képek aléd helyezz el a Minta szerinti feliratokat 2
17. | A felsorolés elsé tételénél helyezz el labjegyzetet a Minta szerint, a labjegyzetjel egyedi legyen 3
(csillag karakter)
18. | Helyezz el az oldal aljan kdzépen oldalszdmozast 2
19. | Az élofejben helyezd el a ,, Készitette: ...” szOveget! A harom pont helyére ird be a sajat neved! 2
20. | Allitsd be ugy az oldalt, hogy az ¢él6fej tavolsaga a felsé lapszéltdl 1 cm-re legyen! 1
21. | Az els6 oldal végén a Mintdnak megfelel6 helyen helyezz el oldaltorést. 1

Megszerezheté maximalis pontszam: 40

Ha elkésziiltél a munkaddal ellendrizd! Mentsd el és jelezd a feliigyeld tandrnak, hogy befejezted a feladatot!
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