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1. feladat: ,,Erdekességek iskolank névadojarol” cimmel szovegszerkesztési feladat.

A feladat megoldasa eldtt ellendrizd, hogy az F: és a H: meghajté elérhetd-e, ha nem, jelezd a feliigyeld tanar-

nak!

A feladat megoldasahoz a Word szovegszerkesztét programot javasoljuk. A sziikséges allomanyokat az F:
megha;jté 1. feladat\ mappaban fogod megtalélni. Formézd meg a dokumentumot a leiras, valamint a mellékelt
Minta szerint! Javasoljuk a gyakori (5 percenkénti) mentést. Sok sikert!

A feladat részletes leirasa Javitasi segédlet Max. | Elert
pont | pont

1. Masold at az 1. feladat nyers szovege.docx allomanyt a H: Van masolat. 1
meghajtora.

2. Nyisd meg az 1. feladat nyers szovege.docx adllomanyt, Van sajatnevii fajl. 1
majd mentsd el a sajat neveden! (Pl.. GépElek.docx)

3. Allitsd be az oldal margoit 1 cm-esekre! Mind a négy jo! 1

4. A szoveg tagoldasahoz ne alkalmazz felesleges szokozoket! Nincs sehol! 1

5. Figyelj rda, hogy ne legyenek iires bekezdések! Max. egy lehet! 1

6. A dokumentum teljes szovegét allitsd be Times New Roman Mind az legyen! 1
betlitipustira!

7. A Minta szerint alkalmazz betlistilusokat! Cim, alcim: félkovér (1). Re- 3

gula részlet: dolt (1). Pajzs ré-
szei: aldhuzott (1)
8. A szOvegben eléforduld betliiméretek: cim 25, alcimek 16, Csak ha hibatlanok: 3
minden mas 11 pontos. cim(1), alcimek(1),
tobbi(1)
9. A cim, alcim esetén alkalmazz ,kiskapitalis” eftektust! Legalabb egy (1). 2
Mind az 6tnél (1)
10. Az alcimeket szegélyezd a Minta szerint! Két szegely van (1). 3
Vastag és vékony (1)
Mindeniitt megvannak (1).
11. A bekezdéseket igazitsd a Minta szerint! Cim, tablazat: kozép. (1) 3
Alcimek, b;kezdések: sorki-
zart. (1) E1614b: jobb (1)
12. A bekezdéseknél, ha kell 0,5 cm-es behtizasokat alkalmazz! Legalabb egynél jo (1). 2
Mind az 6t esetben (1)

13. A Szent Benedeket abrazold képeket és a hozzéjuk tartozé Van tablazat (1) 2
szovegeket egy 4*2 (cella) méretii tablazatba kell majd elhe- 4*2 a tablazat (1).
lyezned! Készitsd el a tablazatot!

14. A tablazat oszlopai legyenek egyenl6 szélesek, a szegélyeit Egyenl6k (1) 2
tedd lathatatlanna! Nincs szegély (1)

15. A tablazatot a Minta szerint toltsd fel képekkel és szovegek- A 4 kép jo helyen (1). 2
kel! A 4 szdveg jo helyen (1)

16. A Benedek-pajzs felsorolasait a Minta szerinti val6sitsd Mind legyen jo! 1
meg!

17. A Benedek-pajzs.gif képet az 1. feladat\ mappaban talalod Van pajzs (1). 4
meg! Helyezd el a szovegben a Mintanak megfelelden! Mé- Jo helyen van (1).
rete kb. 3 cm * 3 cm legyen! A sz6veg koriilfutja (1)

J6 a mérete (1).

18. A Szent Benedek életérdl és a Benedek-pajzsrol sz0l6 rész Min. egy labjegyzet rend- 3
forrasat Labjegyzetbe szard be! A weboldal cimét alakitsd ben van. (1) A hivatkozas
hivatkozassa! ¢l (1). Mindketto6 jo (1).

19. Az ¢éldlabban helyezd el a ,,Készitette: ...” szoveget! A ha- Az él6labban van a szveg 2
rom pont helyére ird be a sajat neved! (1). Van név (1).

20. Allitsd be gy az oldalt, hogy az él5lab tavolsaga a lapszéltél 1
1 cm-re legyen!

21. Figyelj ra, hogy a dokumentum pontosan egy oldal terje- 1
delmii legyen!
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