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1. feladat: „Érdekességek iskolánk névadójáról” címmel szövegszerkesztési feladat.  

A feladat megoldása előtt ellenőrizd, hogy az F: és a H: meghajtó elérhető-e, ha nem, jelezd a felügyelő tanár-
nak!  
A feladat megoldásához a Word szövegszerkesztőt programot javasoljuk. A szükséges állományokat az F: 
meghajtó 1. feladat\ mappában fogod megtalálni. Formázd meg a dokumentumot a leírás, valamint a mellékelt 
Minta szerint! Javasoljuk a gyakori (5 percenkénti) mentést. Sok sikert! 

A feladat részletes leírása Javítási segédlet 
Max. 
pont 

Elért 
pont 

1. Másold át az 1. feladat nyers szövege.docx állományt a H: 
meghajtóra.  

Van másolat. 1  

2. Nyisd meg az 1. feladat nyers szövege.docx állományt, 
majd mentsd el a saját neveden! (Pl.: GépElek.docx)  

Van sajátnevű fájl.  1  

3. Állítsd be az oldal margóit 1 cm-esekre!  Mind a négy jó! 1  
4. A szöveg tagolásához ne alkalmazz felesleges szóközöket!  Nincs sehol! 1  
5. Figyelj rá, hogy ne legyenek üres bekezdések!  Max. egy lehet! 1  
6. A dokumentum teljes szövegét állítsd be Times New Roman 

betűtípusúra!  
Mind az legyen! 1  

7. A Minta szerint alkalmazz betűstílusokat!  Cím, alcím: félkövér (1). Re-
gula részlet: dőlt (1). Pajzs ré-

szei: aláhúzott (1) 

3  

8. A szövegben előforduló betűméretek: cím 25, alcímek 16, 
minden más 11 pontos.  

Csak ha hibátlanok: 
cím(1), alcímek(1), 

többi(1) 

3  

9. A cím, alcím esetén alkalmazz „kiskapitális” effektust!  Legalább egy (1).  
Mind az ötnél (1) 

2  

10. Az alcímeket szegélyezd a Minta szerint!  Két szegély van (1). 
Vastag és vékony (1) 

Mindenütt megvannak (1).  

3  

11. A bekezdéseket igazítsd a Minta szerint! Cím, táblázat: közép. (1) 
Alcímek, bekezdések: sorki-

zárt. (1) Élőláb: jobb (1) 

3  

12. A bekezdéseknél, ha kell 0,5 cm-es behúzásokat alkalmazz! Legalább egynél jó (1).  
Mind az öt esetben (1) 

2  

13. A Szent Benedeket ábrázoló képeket és a hozzájuk tartozó 
szövegeket egy 4*2 (cella) méretű táblázatba kell majd elhe-
lyezned! Készítsd el a táblázatot!  

Van táblázat (1) 
4*2 a táblázat (1).  

2  

14. A táblázat oszlopai legyenek egyenlő szélesek, a szegélyeit 
tedd láthatatlanná!  

Egyenlők (1) 
Nincs szegély (1) 

2  

15. A táblázatot a Minta szerint töltsd fel képekkel és szövegek-
kel!  

A 4 kép jó helyen (1).  
A 4 szöveg jó helyen (1) 

2  

16. A Benedek-pajzs felsorolásait a Minta szerinti valósítsd 
meg! 

Mind legyen jó! 1  

17. A Benedek-pajzs.gif képet az 1. feladat\ mappában találod 
meg! Helyezd el a szövegben a Mintának megfelelően! Mé-
rete kb. 3 cm * 3 cm legyen! 

Van pajzs (1). 
Jó helyen van (1).  

A szöveg körülfutja (1) 
Jó a mérete (1). 

4  

18. A Szent Benedek életéről és a Benedek-pajzsról szóló rész 
forrását Lábjegyzetbe szúrd be! A weboldal címét alakítsd 
hivatkozássá!  

Min. egy lábjegyzet rend-
ben van. (1) A hivatkozás 
él (1). Mindkettő jó (1).  

3  

19. Az élőlábban helyezd el a „Készítette: …” szöveget! A há-
rom pont helyére írd be a saját neved!  

Az élőlábban van a szöveg 
(1). Van név (1).  

2  

20. Állítsd be úgy az oldalt, hogy az élőláb távolsága a lapszéltől 
1 cm-re legyen!  

 1  

21. Figyelj rá, hogy a dokumentum pontosan egy oldal terje-
delmű legyen!  

 1  

 Össz: 40  


