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A digitalis munkarend szabalyzata
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1. A szabalyzat célja, hatalya, érvényessége

Jelen dokumentum célja, hogy a jarvanyiigyi helyzet sulyosboddsa miatt esetlegesen
sziikségessé valo tantermen kiviili digitalis munkarend bevezetésének modjat, alkalmazasanak
rendjét szabalyozza a Kiskunfélegyhdzi Szent Benedek PG Két Tanitasi Nyelvli Technikum és
Kollégiumban.

A szabalyzat el6irasai kotelezd érvénnyel kiterjednek az intézménnyel tanuldi jogviszonyban
allo diakokra, valamint az oktatokra.

Jelen szabalyzat a tantermen kiviili digitdlis munkarend intézményiinkben torténd
bevezetésének napjan 1ép hatalyba és annak visszavondsaig érvényes.

2. Altalanos rendelkezések

- A digitalis munkarendet érintd szabalyokrol és azok esetleges modositasardl a tanulok
¢s a sziilok az iskola honlapjan keresztiil tajékozodhatnak.

- Az iskolaval tanuldi jogviszonyban 1évé tanuldknak feladata az iskola honlapjanak
(www.szbi-pg.hu) valamint a KRETA-nak (https://szbi-kiskunfelegyhaza.e-kreta.hu) a
napi szintli megtekintése.

- A digitalis munkarend, nem sziinet! Annak ideje alatt minden tanulonak kotelessége
elsajatitani az oktatoi altal feladott tananyagokat, elkésziteni a feladatokat, részt venni
a szamonkéréseken.

- A digitalis munkarendben - a normal oktatasi rendhez hasonléan — minden didknak
feladata a rendszeres felkésziilés, tanulas, a kitlizott feladatok hataridore torténd
teljesitése.

- Az oktato és a tanul6 az eldre felvett video- és hanganyag, valamint az €16 bejelentkezés
utjan torténd oktatast, illetve tanulast jogszabalyi kotelezettségének korében teljesiti,
ezért személyes adatainak kezelésére vonatkozodan kiilon hozzajaruld nyilatkozatot nem
sziikséges adnia.

- Amennyiben egy tanulonak nem all rendelkezésére a sziikséges technikai eszkodz, akkor
az osztalyfonoke utjan koteles azt jelezni az iskolavezetés szdmara. Az iskolavezetdsége
minden t6le telhetdt koteles megtenni annak érdekében, hogy biztositsa tanuldi szamara
a digitalis oktatashoz minimalisan sziikséges eszkozoket.

- Alapvet6 elvaras a didkok iranyaba, hogy az otthoni tanulés, a feladatok elvégzése a
napi rutin részét képezzek. Javasolt, hogy napi szinten, az 6rarendnek megfeleléen
foglalkozzanak a didkok a tanuldssal, mivel igy kisebb esélye van a feladatok
feltorlodasanak.

- A kiilonbozd tantargyakhoz kapcsolodd tananyagok atadasa kiilonbozé modokon
lehetséges, ezért a digitalis oktatas alatt alkalmazott modszereket minden oktatdé maga
hatdrozza meg. Az oktatds folyamatat legaldbb egy honapra elére meg kell tervezni és
a munkak6zosség-vezetd jovahagyasat kovetden lehet alkalmazni.

- Az osztalyfénokok kotelesek minden hivatalos kommunikaciét a KRETA feliiletén
vagy postai (iktatott) kiildeményen keresztiil lebonyolitani a tanulokkal vagy a
szlilokkel.



3. A foglalkozasok megszervezése

A intézményiink a Google Classroom feliiletét hasznalja.

Minden osztaly, illetve csoport minden tantargyanak létrehoztuk a maga kurzusat. A
kurzusba torténd meghivas az oktatd feladata. A didknak kotelessége beazonosithatd
néven belépni a kurzusba.

Minden oktatdo a Classroom feliiletén teszi k6zzé a tananyagot, a feladatokat és a
szamonkérések modjat, a kommunikacio elsddlegesen ezen a rendszeren keresztiil
torténik.

Az osztalyfonoki ordk is rendelkeznek a Classroom feliiletén kurzussal, amiben az

osztalyfonokok tlizenhetnek tanuldiknak. Az osztalyfonokok egyéb feliileteken is
tarthatjak a kapcsolatot az osztaly tanuloival.

A digitalis oktats {itemezése a tanév munkaterve és a KRETA-ban 1év6 érarend szerint
torténik. Minden eltérd esetben az iskola igazgatoja ad tajékoztatést.

A tananyagot a heti 6raszdmnak megfeleléen kell kiadni és iitemezni (pl.: a heti 3x1
Oras tantargy esetén harom alkalommal kell Uj tananyagot, feladatot vagy szamonkérést
k6zz¢€ tenni).

A tananyagok kozzétételénél tekintettel kell lenni arra, hogy az 06nallé tananyag
feldolgozas tobbletiddt igényel a didkok részérdl.

A Classroom megfeleld kurzusaban kell elérhetévé tenni minden felhaszndlando
tananyagot vagy annak elérhetdségének pontos cimét és minden egyéb online tanulast
tamogat6 forrast (pl.: Redmenta, Quizizz).

A feltoltéskor egyértelmiien jeldlni kell, hogy a felt6ltott tananyag melyik orarendi 6rara
vonatkozik (pl.: januar 19. 3. 6ra), tovabba rovid, egyértelmli itmutatast kell adni a
mellékelt tananyag felhasznalasara vonatkozdan.

Online 6rak tartasa:

o Az oktatok maguk dontenek arrol, hogy tartanak-e online 6rat (pl.: Zoom, Meet,
Discord).

o A didk nem koételezhetd élohivasban valo részvételre, de a tananyag konnyebb
elsajatitdsa érdekében szdmadra igen javasolt az ilyen modon megszervezett
alkalmakon valo részvétel.

o ElShivasban tartott tanorat csak 7:15 és 15:20 kozott lehet lebonyolitani, aminek
hossza nem lehet tobb 45 percnél.

o Minden oktatonak kotelessége csoportonként heti egy (heti egy oras tantargy
esetében kéthetente egy) konzultacids lehetdséget biztositani didkjai szdmara. A
konzultacid sordn biztositani kell az ¢éldszoban torténd kommunikacid
lehetdségét.

o Az online 6rak és konzultaciok idopontjat minden tanar koteles bejegyezni az
erre 1étesitett online tablazatba, ami a didkok szamara is elérhetd!

4. Szamonkérések maddja

A digitdlis munkarend alatt is biztositani kell a szamonkéréseket, amelyeken a
didkoknak a részvétel kotelezo.



Az oktatok feladata és felelossége eldonteni, hogyan, milyen modon kérik szamon a
tananyag elsajatitasat.

A szamonkéréseket minden esetben eldre be kell jelenteni, legkésébb a szdmonkérés
idépontjat megel6zé ora idopontjaban. Nem eldre bejelentett, ropdolgozat irdsa nem
megengedett!

A szamonkérések tipusatol fliggden elegendd idot kell biztositani a feladat elvégzésére.

Az ellendrzésre, leadasra szant feladatokat (pl.: esszék, kiviteli rajzok) pontos leadasi
hatariddvel kell megadni. A megadott hataridé nem lehet rovidebb az adott tanitasi nap
végénél (23:59) és lehetdleg ne legyen hosszabb egy hétnél. A hataridon til leadott vagy
egyértelmiien masolt anyagok elégtelen osztalyzattal mindsithetok.

A szamonkéresekre  kapott ¢rdemjegyek a normal munkarendben kapott
érdemjegyekkel azonos sulyozassal keriilnek be a KRETA-ba.

5. Tanuldi mulasztasok kezelése

Ha tanul6 eldre bejelentett, alapos indok nélkiil a Classroom megfelel6 kurzusédban egy
héten keresztiil nem elérhetd, a kiadott tandrai feladatokat nem teljesiti €s oktatojanak
egyéb megkeresésére nem reagal, az oktatonak értesitenie kell az osztalyfonokot.

Az értesitést kdvetden az osztalyfonok haladéktalanul megkisérli felvenni a kapcsolatot
a didkkal és a sziilével. Amennyiben nem sikeriil kapcsolatba 1épni sem a tanuloval,
sem a sziilovel, akkor a KRETA-ban lizenetet kiild a sziilonek.

Amennyiben egy tanulé aktivitdsa €s teljesitménye nem éri el az oktato altal elvart
minimum, elégséges szintet — €s a fenti értesitések megtorténtek — , akkor az oktatd
minimum 2 hét tiirelmi id6, utdn a KRETA-ban elégtelen érdemjegyet rogzithet.

Ha a tanul6 a tovadbbiakban is elérhetetlen ¢és nem teljesiti feladatait, akkor az
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell az iskola igazgatdjat a kialakult helyzetrél. Ebben az
esetben az igazgatd felszolitja a tanulot €s a sziilot a tanulmanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, tovabba sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a
gyermekjoléti szolgalattal.

6. Foglalkozasok adminisztracidja

A foglalkozasok adminisztralasa a normal munkarendben megszokottaknak
megfeleléen a KRETA-ban torténik.

Minden oktat6 feladata a KRETA naprakész vezetése.

7. Titkarsagi ugyintézés

Az ligyintézés esetén a személyes jelenléttel szemben az egyeb — telefonos, elektronikus
— kapcsolattartés a preferalt.

Az iskola titkarsaga hétkdznapokon 7 és 14 ora kozott telefonon €s e-mail-en érheto el.
Igazolasok, kérelmek esetén kérjliik pontosan megadni a tanuld nevét, osztalyat és az
elektronikus elérhetdségét, amelyre a kért dokumentumot el tudjuk juttatni.

A titkarsag elérhetdségei:
o 76/462-332



o titkarsag kiskunfelegyhaza@szbi.hu

Az iskola vezetbivel szintén a fenti elérhetéségeken veheté fel a kapcsolat.

8. A kollégiumra vonatkozé elGirdasok

A kollégiumi nevelétanarok szintén a Classroom megfelel$ kurzusén keresztiil tartjak a
kapcsolatot a csoportjukban 1év$ didkokkal.

A kollégiumi nevel6tanarok feladata, hogy folyamatosan nyomon kovesség diakjaik
tanulményi munkéjat.

9. A digitalis munkarend netikettje

10.

Jelen

Az online feliileteken is tilos a tragarség. Olyan stilust vérunk el a digitélis oktatasban,
mint a hagyomanyos 6ran.

Tilos a sért6, a megaldzd kommunikacio.

Tilos az iskola oktatoi és tanuldi 4ltal a digitdlis munkarend alatt készitett fajlok
megosztasa harmadik féllel, illetve a kiilonb6zé kozosségi feliileteken.

A masik személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa mindenkinek alapvetd feladata!

A fentiek megsértése a hazirend szerint biintethetd.

Z2aro rendelkezések

szabadlyzat a tantermen kiviili digitdlis munkarend intézményiinkben torténd

bevezetésének napjan 1ép hatélyba és annak visszavonasaig érvényes.

Kiskunfélegyhaza, 2020. szeptember 1.




